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12. Sefad" kroky tak, jak bys postupoval/a pfi uchézeni se o préci.

a) Pozdravit, ohlésit se, vy&kat na zavolani...

b) Zavolat na uvedené &islo v inzeratu a domluvit si osobni
schlizku.

) Pockat na vyjadreni, zdali jsem pfijat/a &i nikoliv. Pokud se
firma neozve do smluveného terminu, zavolat jim a vhodnym
zplisobem se zeptat, jestli necht&ji zodpovédét jesté n&jaké
otazky.

d) Podékovat, rozlouéit se.

e) Mluvit plynule, a pouze kdyZ jsm tazan/a, popfipadé se
zeptat na nejasnosti.
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Najiti si vhodné pracovni mista dle svych moznosti, zalib a
dovednosti, pomoci inzeratu v novinach &iinternetu
nebo nabidek pracovniho Gfadu.

Vybrat si vhodné spolegenské obleeni, pFipravit si viechny
potfebné doklady (Zivotopis, riizné certifikaty a doklady

o dosazeném vzdélani, obZansky prikaz apod.). Vstat dosta-
tecné brzy, abys v3e stihl/a (nasnidat se, obléci se, dopravit
se véas na pfislu3né misto).

Vyhledat si co nejvice informaci o budoucim zaméstnavateli.

Sepsat si viechny otazky, které t& zajimaji a na které by ses
chtél/a zeptat.

Ridit se pokyny, které ses dozvéd&l/a pfi telefonovani do
firmy. Sepsat strukturovany Zivotopis, pfiloZit fotku a tfeba
wypis z trestniho rejstfiku, pokud to je nutné, a poslat ho do
dané firmy.
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